
学术会议申请表

	专业委员会
	名称
	

	
	负责人签字
	
	联系方式
	
	专委会职务
	

	
	经办人签字
	
	联系方式
	
	邮箱
	

	会议名称
	

	协会定位
	□唯一主办    
□联合主办（市内会议必须第一主办）    
其他联合主办单位： 

	举办日期
	
	申请日期
	 

	举办地点
	

	举办形式
	□线上     □线下     □线上结合线下

	参会人员
	会议总人数：         （线上加线下）
	讲者人数
	

	
	线上参会总人数：           （去重）
	线下参会人数
	

	
	外宾国别及人数
	
	港澳台地区人数
	
	院士人数
	

	会议类型
	□国际性   □全国性   □区域性   □地区性  □港澳台 
□青年学术活动    □年会
□培训   □论坛   □研讨会   □继续教育    □其他

	继续教育学分
	□I类   □II类   □III类   (    )分    □ 无

	会议简介
（200字以上）
	

	会务需求
	□无需  
□协会供应商库内遴选（≤50万）       
	□公开招标（≥50万）                             

	项目
预算
（元）
	培
训
费
用
	线下
	场租
	
	非五星；注明场地大小

	
	
	
	住宿费用
	              
	标准: ≤340元/人/天

	
	
	
	工作人员劳务费
	（
	标准: 工作日≤200/人/天，周末≤300/人/天

	
	
	
	伙食费
	
	标准：≤130元/人/天

	
	
	
	其他
	
	

	
	
	线上
	小计
	
	线上≤80元/人
（无住宿、餐饮）

	
	
	合计
	
	线下：≤550元/人/天
线上: ≤80元/人

	
	
	
	其中支付会务公司费用
	

	
	讲
者
费
用
	讲课费
	
	1.副高≤500元/人/课时;
2.正高≤1000元/人/课时;
3.院士、全国知名专家≤1500元/人/课时

	
	
	住宿费
	
	（标准: ≤340元/人/天）

	
	
	伙食费
	
	（标准：≤130元/人/天）

	
	
	讲者交通费
	
	（标准：机票限经济舱，火车票限二等座）

	
	
	合计
	

	
	总预算费用
	

	专委会意见

	 意见：

主任委员签字：

  年  月  日
	专委会盖章 

 年  月  日

	协会审核
	秘书长意见：
签字：
 日期：
	理事长审核意见：
签字：
日期：

	
	财务审核意见：
签字：

            日期：
	

	备注
	



